
International School of Paris 
Admissions Office 
E-mail: admissions@isparis.edu   Fax: 33 1 42 24 52 44  Tel: 33 1 42 24 52 45  
6 rue Beethoven - 75016 Paris – France       Web: www.isparis.edu 
__________________________________________________________________________________________________________________ 
  Ecole privée hors contrat           

 
Accredited by: New England Association of Schools & Colleges and the Council of International Schools 

Association Loi 1901 - Enregistrée à la Préfecture de Paris 

Application Procedure 
 

 

 

 
 

The decision to admit a student to the International 
School of Paris is based on the availability of space at 
the appropriate grade level, the school's ability to meet 
each student's needs and the student's ability to fulfill 
our program requirements. 

New students are admitted throughout the year, 
provided there are places available and provided the 
applicants have submitted a complete admissions file 
together with the application fee (€ 700, non-
refundable ). 

Please submit all applications to: 

International School of Paris 
Admissions Office  
6 rue Beethoven 
75016 Paris, France 
 

Please note that if we have not received a full 
application within two weeks of receipt of the first 
application document, priority will be given to other 
candidates. There is no deadline for the submission of 
applications but we recommend that you send in your 
application as early as possible. 
 
 
Please submit the documents listed below 

 
• Application fee (€ 700, non-refundable). 
• The ‘Student Application Form’, completed and 

signed by the parent or legal guardian. Please attach 
one passport-sized photograph to the form. 

• The ‘Parent Statement’, completed and signed by 
the parent or legal guardian.  

• The ‘Applicant Statement’ handwritten by the 
applicant (Grades 2 to 12) - in English if possible 
and without assistance. 

• Two full years of school transcripts or reports, 
covering the most recent academic year and the 
previous one. If your child is applying for a grade 
below Kindergarten but has already received school 
reports, please provide these. 

• The ‘Confidential School Recommendation’, 
completed and signed by the applicant's current 
teacher (Pre-school to Grade 5), or by the 
Secondary School Principal/Dean of Students and 
Grade Head/Homeroom Teacher (Grades 6 to 12). 

Please note that the school transcript and 
teachers’ confidential reports must be sent 
directly from the applicant’s current school to 
the Admissions Office at ISP and must be in 
English or French. 

• In addition, the school may ask for work samples 
(Grades 1 to 5). 

• Medical Form (both parents’ and doctor’s sections 
must be completed). 

• Learning Support Form. 

• A photocopy of the applicant's passport.  
 
While we understand that it is not always possible for 
overseas families to arrange an admissions interview 
at the school, it is always preferable to do so, and 
mandatory for pre-school applicants who have never 
attended school. 

The Admissions Committee meets regularly to 
review all applications and decisions on students’ 
acceptance are communicated to families by email 
or telephone within ten days. 

After acceptance of the application 
 

A letter of acceptance will be sent to all successful 
candidates together with the Registration Form and 
Contract (Contrat d’Inscription), which should be 
completed and returned to the Admissions Office 
within two weeks. An applicant's place in the school is 
guaranteed only after a completed copy of this 
document and the requisite  Registration Deposit 
(€1000) have been received by the Admissions 
Office. 
 

Applicants with (mild) special needs 
 
Parents or guardians of any applicant having a mild 
special need (either physical or academic) must 
submit complete reports from his/her teacher and 
therapist with the application. 
 
The International School of Paris is not equipped to 
handle students with severe academic or physical 
handicaps. 
 
In the case where a special need has not previously 
been identified, the school reserves the right to 
review the situation in order to assess the 
appropriateness of the student's presence in the 
school based on our capacity to address his/her 
needs.  
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Procédure d’inscription 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La décision d’accepter un élève à l'International 
School of Paris dépend de la disponibilité des places 
dans la classe correspondant au niveau de l’élève, 
de notre capacité à satisfaire ses besoins en matière 
d'éducation et de la faculté de l'élève à suivre notre 
programme. 
Les élèves sont admis durant toute l'année scolaire 
en fonction des places disponibles et après avoir 
soumis un dossier d’inscription complet et réglé les 
frais de dossier (€ 700, non remboursables). 
 
Merci d’envoyer votre dossier à : 

International School of Paris 
Admissions Office  
6 rue Beethoven 
75016 Paris, France 

Veuillez noter que si votre dossier n’est pas 
complété intégralement dans les deux semaines 
suivant la réception du premier élément, la priorité 
sera donnée aux autres candidats. Il n’y a pas de 
date limite pour déposer les demandes d’inscription 
mais il est conseillé d’envoyer votre dossier le plus 
tôt possible. 

Voici les pièces à fournir pour constituer le 
dossier : 

• Frais de dossier (€ 700, non remboursables). 
• Le formulaire ‘Student Application Form’, dûment 

complété et signé. Merci de bien vouloir joindre à 
ce formulaire une photo d’identité type passeport. 

• Une lettre des parents (Parent Statement) 
expliquant les raisons pour lesquelles ils veulent 
inscrire leur enfant à l’I.S.P. 

• Une petite autobiographie  (Applicant Statement) - 
écrite à la main, si possible en anglais , par l'é lève, 
sans aucune aide (Grades 2  à 12). 

• Copies de l’intégralité des bulletins scolaires 
correspondant aux deux années les plus récentes 
(Grades K à 12). Si votre enfant est candidat à la 
Petite ou Moyenne section de la maternelle 
(Nursery et Pre-K) et qu’il a déjà été scolarisé, 
veuillez joindre également son bulletin scolaire (si 
disponible).  

• Le formulaire ‘Confidential School 
Recommendation’, complété et signé par le 
Professeur des Écoles (Pre-school à Grade 5), ou 
par le principal du collège/lycée et le professeur 
principal (Grades 6 à 12). 

Les copies des bulletins scolaires et les 
rapports confidentiels des enseignants 
doivent être envoyés directement par 
l’école de l’enfant au Bureau des 
Admissions de l’ISP et doivent être en 
français ou en anglais. 
•  

 

 
• L’école peut demander également que soient 

fournis des exemples de travail scolaire (Grades 1 
à 5). 

• Questionnaire médical (rempli par les parents et 
le médecin). 

• Formulaire concernant le soutien scolaire. 
• Une photocopie du passeport de l’enfant. 
 

Il est souhaitable que les familles puissent se 
présenter à l’école pour un entretien. Ceci étant, 
nous comprenons qu’il n’est pas toujours facile pour 
les familles vivant à l’étranger de se déplacer. Cet 
entretien reste néanmoins obligatoire pour les 
enfants de Maternelle n’ayant jamais été scolarisés. 

 

La Commission d’Admission se réunit régulièrement 
pour examiner tous les dossiers et les décisions sont 
communiquées aux familles par courriel ou téléphone 
sous dix jours. 

 

Après acceptation du dossier 

 

Les parents des candidats admis à l’école recevront 
une lettre de confirmation ainsi que le  Contrat 
d’Inscription (‘Registration Form and Contract’) 
qui devra être rempli et retourné au Bureau des 
Admissions dans un délai de 2 semaines. Ce contrat 
doit être impérativement accompagné d'un acompte 
de 1000 €, à valoir sur les frais de scolarité, pour 
garantir la place. 

Pour les élèves ayant des difficultés 
particulières 

Les parents ou tuteurs devront nous fournir également 
les comptes-rendus de l’enseignant et du thérapeute. 

L'International School of Paris n'est malheureusement 
pas équipée pour accueillir des élèves qui ont un 
handicap scolaire ou physique lourd. 

S’il s’avère que des difficultés particulières, n’ayant 
pas été identifiées au moment de l’inscription, 
apparaissent au cours de l’année scolaire, nous nous 
réservons le droit de réévaluer le bien-fondé de la 
présence de l’élève dans notre établissement, en 
fonction de nos capacités à répondre à ses besoins. 


